  УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ  
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«АЛЕКСЕЕВСКИЙ РАЙОН И ГОРОД АЛЕКСЕЕВКА»

БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П Р И К А З 

от «29»  марта 2017  г.





         № 264       
О внесении изменений в 
Исчерпывающий перечень отчетов и
информаций, представляемых 

педагогическими работниками

общеобразовательных организаций

Алексеевского района
 Во исполнение приказа департамента образования Белгородской области от 14.12.2016 года № 4002  «О внесении изменений в Исчерпывающий перечень отчетов и информаций, представляемых педагогическими работниками общеобразовательных учреждений Белгородской области» и  с целью актуализации Исчерпывающего перечня отчетов и информаций, представляемых педагогическими работниками общеобразовательных организаций Алексеевского района
  приказываю:
1.  Пункт 1.1. приказа управления образования администрации Алексеевского района от 26.04.2013 г. № 356 «Об утверждении Исчерпывающего перечня отчетов и информаций, представляемых педагогическими работниками общеобразовательных учреждений Алексеевского района, и Регламента его применения» изложить в новой редакции  (Приложение 1).
 2. Дополнить приказ управления образования администрации Алексеевского района от 26.04.2013 г. № 356 «Об утверждении Исчерпывающего перечня отчетов и информаций, представляемых педагогическими работниками общеобразовательных учреждений Алексеевского района, и Регламента его применения»  пунктом 1.3. «Перечень информаций, представляемых педагогическими работниками в рамках ведения документов первичного учета, использования в текущей работе педагогов (документ планирования деятельности, учетная документация и т.п.) в рамках выполнения должностных обязанностей» (Приложение 2). 
3. Руководителям общеобразовательных организаций:

3.1. Утвердить Исчерпывающий перечень отчетов и информации, представляемые педагогическими работниками общеобразовательных организаций, а также Перечень информаций, представляемых педагогическими работниками в рамках ведения документов первичного учета, использования в текущей работе педагогов (документ планирования деятельности, учетная документация и т.п.) в рамках выполнения должностных обязанностей.
3.2. Обеспечить информирование педагогических работников о внесении изменений в Исчерпывающий перечень отчетов и информация, представляемых педагогическими работниками общеобразовательных организаций под роспись.
 4.   Контроль за исполнением настоящего приказа  возложить на заместителя начальника управления образования, начальника отдела общего образования Козьменко С.В.
[image: image1.jpg]


                       Начальник 

             управления образования  
администрации Алексеевского района                              Л. Полухина 
Приложение 1

к приказу управления образования

администрации Алексеевского района 

                                                                                                                                                  от  29.03.2017 г. №  ___  

Исчерпывающий перечень отчетов и информаций,
представляемых педагогическими работниками общеобразовательных учреждений
	№
п/п
	Наименование
	Периодичность
представления
отчёта/
информации
	Цели ведения документации/подготовки отчёта (для чего используются данные)
	Основание для включения
	Вид документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Учителя - предметники

	1.
	Качество знаний и успеваемость
	1 раз в четверть (1 раз в триместр)
(не
представляется при ведении «Электронного журнала»)
	Формирование оценки качества образования в ОУ
	Федеральный закон от 29.12.2012 г, №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. №761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», Приказы Минобрнауки России:
-от 06.10.2009г. №373 «Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования»,
- от 17.05.2012 г. №413 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего общего образования»,
- от 17.12.2010 г. №1897 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования», локальный акт общеобразовательного учреждения (Программа развития учреждения, Положение о внутри школьном контроле, Положение о СОКО, др. приказы директора по школе)
	Отчёт


	2.
	Оценочный лист по результатам работы для установления размера
стимулирующей
выплаты
	1 раз в полугодие до перехода на электронный портфолио учителя
	Для распределения стимулирующей части
	Постановление Правительства Белгородской области от 30.11.2006 г. № 236-пп «Об утверждении Методики формирования системы оплаты труда и стимулирования работников государственных общеобразовательных организаций Белгородской области и муниципальных общеобразовательных организаций, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования» (в редакции постановления Правительства Белгородской области от 26.12.2016 № 464-пп), локальный акт общеобразовательного учреждения, Положение, утверждённое локальным актом образовательного учреждения
	Отчёт

	Классный руководитель

	1.
	Информация для отчета 00-1
	Ежегодно
	Ежегодный
статистический отчет в рамках Федерального наблюдения
	Приказ Росстата от 27.08.2012 г. №466 «Об утверждении статистического инструментария для организации Министерством образования и науки Российской Федерации федерального статистического наблюдения за деятельностью образовательных учреждений»
	Отчет

	2.
	Информация для мониторинга питания
	1 раз в год (на начало учебного года) до принятия решения Минобрнауки России об отмене отчета
	Формирование федерального банка данных по питанию обучающихся
	Письмо Минобрнауки России от 30.10.2014 г. № 08-1617, приказ департамента образования области от 14.09.2012 г. № 2758
	Отчет

	3.
	Информация о продолжении обучения выпускниками
	2 раза в год
	Выполнение закона РФ «Об образовании», обеспечение
обязательного всеобщего образования
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», нормативный правовой акт муниципального органа образованием
	Отчёт

	4.
	Отчет о
профилактической работе с семьями и обучающимися группы «риска»
	Квартальный
	Контроль и адресная помощь обучающимся группы «риска»
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», локальный акт образовательного учреждения
	Отчет


	5.
	Оценочный лист по результатам работы для установления размера
стимулирующей
выплаты
	1 раз в полугодие до перехода на электронный портфолио учителя
	Для распределения стимулирующей части
	Постановление Правительства Белгородской области от 30.11.2006 г. №236-пп «Об утверждении Методики формирования системы оплаты труда и стимулирования работников государственных общеобразовательных организаций Белгородской области и муниципальных общеобразовательных организаций, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования» (в редакции постановления Правительства Белгородской области от 26.12.2016 № 464-пп), локальный акт общеобразовательного учреждения, Положение, утверждённое локальным актом образовательного учреждения
	Отчет

	Педагог-психолог

	1.
	Мониторинг
адаптации
обучающихся 1-х, 5-х, 10-х классов к новым условиям обучения
	1 раз в год (до 15 ноября)
	Предоставление информации о результатах адаптации обучающихся 1,5,10 классов к новым условиям обучения в текущем учебном году
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. Ха 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. №761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», Приказы Минобрнауки России: 

· от 06.10.2009 г. №373 «Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования»,
· от 17.05.2012 г. Ха 413 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего общего образования»,
- от 17.12.2010 г. Х° 1897 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования», локальный акт общеобразовательного учреждения
	Отчет

	2.
	Отчёт о проведенной в ОУ работе педагога-психо-лога, включающий все направления деятельности (в т.ч. по профилактике суицида
среди
несовершеннолетних, употребления ПАВ, потребления наркотиков; охвате психологической помощью детей с проблемами   
в развитии познавательной, эмоционально​-волевой сферы, эффективности и результативности психолого-медико-педаго-гического сопровождения детей и подростков с ограниченными возможностями здоровья, а также включающий проблемно-ориентированный анализ,
статистическую справку,
информационную справку по следующим направле-ниям: психологическое сопровождение одаренных детей, детей-инвалидов;
детей, лишенных
родительского попечения; опытно-эксперименталь-ной работы, аттестующихся педагогов,
сопровождение детей с ОВЗ, семьи)
	1 раз в год (до 25 мая)
	В целях реализации «Комплексного плана меропри-ятий, направленных на снижение смертности детей от внешних причин в Белгородской области», противодействия жестокому обращению с детьми, защиты их прав, профилактики суицида среди
несовершеннолетних, оказания помощи
в трудной жизненной

ситуации. Предоставление сведения по показателям за календарный год:

· охват логопедической

помощью
детей
с

речевыми нарушениями;

· охват психологической

помощью
детей
с

проблемами в развитии познавательной, эмоционально-волевой сферы;

- количество детей в начальной школе, обучающихся по

специальной (коррекционной) программе VII вида.

А также в целях определения

результативности работы психолого-медико- педагогических консилиумов ОУ по своевременному выявлению детей с ограниченными возможностями здоровья и оказанию им комплексной помощи.
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. Xq 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. Ха761н «Об утверждении Единого квалификационного
	Отчет


	3.
	Оценочный лист по результатам работы для установления размера
стимулирующей
выплаты
	1 раз в полугодие до перехода на электронный портфолио учителя
	Для распределения стимулирующей части
	Постановление Правительства Белгородской области от 30.11.2006 г. № 236-пп «Об утверждении Методики формирования системы оплаты труда и стимулирования работников государственных общеобразовательных организаций Белгородской области и муниципальных общеобразовательных организаций, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования» (в редакции постановления Правительства Белгородской области от 26.12.2016 № 464-пп), локальный акт общеобразовательного учреждения, Положение, утверждённое локальным актом образовательного учреждения
	Отчет

	Социальный педагог

	1.
	Отчёт по
профилактике
безнадзорности
	4 раза в год
	Контроль посещаемости учебных занятий, сверка документов и пропусков обучающихся, выполнение Закона «Об образовании РФ»
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. №761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», локальный акт общеобразовательного учреждения, нормативный правовой акт муниципального органа управления образованием, Федеральный закон от 24.06.1999 г. № 120- ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»
	Отчет

	2.
	1-НД «Сведения о численности детей и подростков в возрасте 7-18 лет, не обучающихся в образовательных учреждениях»
	1 раз в год
	Федеральное
статистическое
наблюдение
	Приказ Росстата об утверждении формы от 20.07.2011 г. №329
	Отчет

	3.
	Оценочный лист по результатам работы для установления размера
стимулирующей
выплаты
	1 раз в полугодие до перехода на электронный портфолио учителя
	Для распределения стимулирующей части
	Постановление Правительства Белгородской области от 30.11.2006 г. № 236-пп «Об утверждении Методики формирования системы оплаты труда и стимулирования работников государственных общеобразовательных организаций Белгородской области и муниципальных общеобразовательных организаций, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования» (в редакции постановление Правительства Белгородской области от 26.12.2016 № 464-пп), локальный акт общеобразовательного учреждения, Положение, утверждённое локальным актом образовательного учреждения.
	Отчет

	Библиотекарь

	1.
	Отчетов обеспеченности учебниками на начало учебного года, включающий сведения об обеспеченности учебниками
	1 раз в год
	Обеспечение учебной литературой обучающихся
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. №761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», локальный акт общеобразовательного учреждения, приказ департамента образования области в соответствии с УМК учебного плана
	Отчет

	2.
	Отчего работе библиотеки
	1 раз в полугодие
	Подведение итогов работы.
Для формирования единой информационной среды школы с целью дальнейшего планирования работы
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. №761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», локальный акт общеобразовательного учреждения
Письмо Минобразования РФ от 14.01.1998 г. № 06-51-2ин/27-06 «Примерное положение о библиотеке общеобразовательного учреждения»
	Отчет

	3.
	Оценочный лист по результатам работы для установления размера
стимулирующей
выплаты
	1 раз в полугодие до перехода на электронный портфолио учителя
	Для распределения стимулирующей части
	Постановление Правительства Белгородской области от 30.11.2006 г. № 236-пп «Об утверждении Методики формирования системы оплаты труда и стимулирования работников государственных общеобразовательных организаций Белгородской области и муниципальных общеобразовательных организаций, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования» (в редакции постановления Правительства Белгородской области от 26.12.2016 № 464-пп), локальный акт общеобразовательного учреждения, Положение, утверждённое локальным актом образовательного учреждения.
	Отчет

	Учитель-логопед

	1.
	Цифровой отчёт о количестве
зачисленных в логопункт
	До 15 сентября ежегодно
	Планирование работы логопунктов, учёт охвата детей логопедической помощью
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст. 30 (п.1 глава 3), локальный акт общеобразовательного учреждения
	Отчет

	2.
	Цифровой и аналитический отчёт о результатах работы
	До 15 мая ежегодно
	Подведение итогов работы логопунктов
	Нормативный правовой акт муниципального органа управления образованием
	Отчет

	3.
	Оценочный лист по результатам работы для установления размера
стимулирующей
выплаты
	1 раз в полугодие до перехода на электронный портфолио учителя
	Для распределения стимулирующей части
	Постановление Правительства Белгородской области от 30.11.2006 г. № 236-пп «Об утверждении Методики формирования системы оплаты труда и стимулирования работников государственных общеобразовательных организаций Белгородской области и муниципальных общеобразовательных организаций, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования» (в редакции постановления Правительства Белгородской области от 26.12.2016 № 464-пп), локальный акт общеобразовательного учреждения, Положение, утверждённое локальным актом образовательного учреждения.
	Отчет

	Педагог дополнительного образования

	1.
	Оценочный лист по результатам работы для установления размера
стимулирующей
выплаты
	1 раз в полугодие до перехода на электронный портфолио учителя
	Для распределения стимулирующей части
	Постановление Правительства Белгородской области от ЗОЛ 1.2006 г, № 236-пп «Об утверждении Методики формирования системы оплаты труда и стимулирования работников государственных общеобразовательных организаций Белгородской области и муниципальных общеобразовательных организаций, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования» (в редакции постановления Правительства Белгородской области от 26Л2.2016 № 464-пп), локальный акт общеобразовательного учреждения, Положение, утверждённое локальным актом образовательного учреждения
	Отчет

	Преподаватель-организатор ОБЖ

	1.
	Отчёт о проведенной работе с призывниками
	1 раз в полугодие
	Формирование отчётности в Военный комиссариат
	Приказ Минобороны РФ от 02 Л 0.2007 г. № 400 «О мерах по реализации Постановления Правительства РФ от 11Л1.2006 г. №663».
	Отчет

	2.
	Отчёт о постановке на воинский учёт юношей призывного возраста
	По мере необходимости
	Формирование отчётности в Военный комиссариат
	Форма военного комиссариата Постановка на учет юношей призывного возраста осуществляется комиссией по первоначальной постановке на воинский учет.
	Отчет.
Оформляется в
рамках
содействия
военным
комиссариатам

	3.
	Документация для организации учебных сборов для юношей 10-х классов
	1 раз в год
	Организация исполнения раздела «Основы военной службы» программы «ОБЖ»
	Федеральный закон от 28.03Л998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», постановление Правительства РФ от31Л2.1999г. № 1441 «Об утверждении Положения «О подготовке граждан РФ к военной службе».
	Отчет

	4.
	Оценочный лист по результатам работы для установления размера
стимулирующей
выплаты
	1 раз в полугодие до перехода на электронный портфолио учителя
	Для распределения стимулирующей части
	Постановление Правительства Белгородской области от ЗОЛ 1.2006 г. №236-пп «Об утверждении Методики формирования системы оплаты труда и стимулирования работников государственных общеобразовательных организаций Белгородской области и муниципальных общеобразовательных организаций, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования» (в редакции постановления Правительства Белгородской области от 26.12.2016 № 464-пп), локальный акт общеобразовательного учреждения, Положение, утверждённое локальным актом образовательного учреждения.
	Отчет


Примечание: В общеобразовательных учреждениях, где отсутствуют узкие специалисты,   подготовка отчётов данных категорий педагогов осуществляется администрацией учреждения.
Приложение 2

к приказу управления образования

администрации Алексеевского района 

от 29.03.2017 г. № ___   

Примерный перечень информаций,

представляемых педагогическими работниками общеобразовательных учреждений в рамках ведения документов
первичного учета, использования в текущей работе педагогов (документ планирования деятельности, учетная

документация и т.п.) в рамках выполнения должностных обязанностей.

	№
п/п
	Наименование
	Периодичность
представления
отчёта/
информации
	Цели ведения документации/подготовк и отчёта (для чего используются данные)
	Основание для включения
	Вид документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Учителя-предметники

	1.
	Ведение журнала успеваемости обучающихся, включая «Электронный журнал»
	Ежедневно
	Открытость и доступность образования для потребителей муниципальной услуги
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минпроса СССР от 27.12.1974 г. № 167 «Об утверждении инструкции о ведении школьной документации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. №761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», Письмо Минобрнауки России от 15.02.2012 г. № АП-147/07 «О методических рекомендациях по ведению систем ведения журналов успеваемости в электронном виде».
	Не является отчётом. Относится к школьной учебно-
педагогической
документации,
является
документом
первичного
учёта


	2.
	Личные дела учащихся начальных классов
	С момента поступления учащегося в школу и до ее окончания (выбытия)
	Учёт контингента
	Приказ Минпрос СССР от 27.12.1974 г. № 167 «Об утверждении Инструкции о ведении школьной документации».
	Не является отчётом. Относится к школьной учебно​педагогической документации, является документом первичного учёта

	3.
	Результаты
педагогической
диагностики
готовности
первоклассников к обучению в школе
	Ежегодно,
сентябрь
	Выявление уровня готовности
первоклассников к школьному обучению. Обеспечение
преемственности между дошкольным и начальным общим образованием. Дифференциация и индивидуализация обучения.
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минобрнауки России от 06.10.2009 г. №373 «Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. № 761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», локальный акт общеобразовательного учреждения.
	Не является
отчётом.
Относится к
текущей работе
педагога,
является
документом
первичного
учёта

	4.
	Диагностика результатов обучения школьников в соответствии с ФГОС
	Ежегодно, май
	Выявление уровня успешности обучения в школе, планирование коррекционных мероприятий
1) Итоговая оценка освоения основной образовательной программы, которая  проводится образовательным учреждением и направлена на оценку достижения обучающимися планируемых результатов освоения основной образовательной программы (достижение предметных и метапредметных результатов освоения основной образовательной).
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. № 761 и «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», Приказы Минобрнауки России:
-от 06.10.2009г. №373 «Об утверждении и  введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования»,
· от 17.05.2012 г. № 413 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего общего образования»,
- от 17.12.2010 г. № 1897 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования».
	Не является отчётом. Относится к текущей работе педагога, является документов планирования, входит в состав  образовательной программы)


	
	
	
	2) Обобщённая оценка
личностных результатов
освоения обучающимися
основных
образовательных
программ,
осуществляемая
образовательным
учреждением в ходе
различных
мониторинговых
исследований.
	· 
	

	5.
	Рабочие программы по предмету
	1 раз в год
	Обеспечение соответствия требованиям ФГОС
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. №761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей,

специалистов и служащих», Приказы Минобрнауки России:
-от 06.10.2009г. №373 «Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования»,
· от 17,05.2012 г. № 413 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего общего образования»,
от 17.12.2010 г. № 1897 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования», локальный акт общеобразовательного учреждения.
	Не является отчётом. Относится к текущей работе педагога, является  документом
планирования
своей
деятельности.


	6.
	План развития и паспорт кабинета
	1 раз в год
	С целью организации образовательной деятельности, совершенствования и перспективы развития материальной базы кабинета
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минобрнауки России от 04.10.2010 г. № 986 «Об утверждении Федеральных требований к образовательным учреждениям в части минимальной оснащенности учебного процесса и оборудования учебных помещений», локальный акт общеобразовательной организации, Инструкции о паспортизации учебных кабинетов.
Инструктивное письмо Минпроса РСФСР от 14.08.1981 г. № 243-М «О Правилах по технике безопасности при работе по биологии в общеобразовательной школе»,
Инструктивное письмо Минпроса РСФСР от 11.04.1983 г. № 96-М «О направлении "Правил по технике безопасности для кабинетов (лабораторий) физики общеобразовательных школ системы Министерства просвещения СССР",
Письмо Минобрнауки РФ от 24.11.2011 г. Ха МД-1552/03 «Об оснащении общеобразовательных учреждений учебным и учебно-лабораторным оборудованием»,
Приказ Минтруда России от 03.12.2013 г. № 707н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», раздел «Квалификационные характеристики должностей работников, осуществляющих деятельность в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности, безопасности людей на водных объектах и объектах ведения горных работ в подземных условиях».
	Не является отчётом. В части
паспортизации может быть отнесён к работам МТО организации. В части
планирования относится к текущей работе педагога, является документом планирования своей

деятельности


	7.
	Электронный портфолио учителя- предметника
	В течение 3 лет ведётся электронный портфолио (на странице ЭМОУ) до принципу накопления
	Фиксация результатов деятельности, необходимых для прохождения аттестации и распределения стимулирующей части
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», поручение Губернатора области от 2007 года о переходе на представление документов в электронном виде для проведения аттестации педагогов, приказ департамента образования области от 03.06.2014 г. № 1940 «Об утверждении региональных нормативно-правовых документов по аттестации педагогических  работников».
	Не является отчётом. Относится к учетной документации

	8.
	План самообразования и саморазвития учителя
	1 раз в три года
	С целью формирования индивидуального плана развития
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. №761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», локальный акт общеобразовательного учреждения
	Не является
отчётом.
Относится к
документу
планирования
своей
деятельности

	9.
	Документация по организации техники безопасности на уроке (журналы инструктажей по технике безопасности)
	Постоянно
	С целью обеспечения безопасности жизнедеятельности детей
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. № 761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», локальный акт общеобразовательного учреждения.
Приказ Минпроса СССР от 10.07.1987 г. № 127 «О введении в действие Правил техники безопасности для кабинетов (лабораторий) химии общеобразовательных школ Министерства просвещения СССР».
Приказ Минпроса СССР от 08.12.1986 г. № 241 «Об утверждении и введении в действие Положения об организации работы по охране труда в учреждениях системы Министерства просвещения СССР».
Приказ Рособразования СССР от 01.10.1990 г. № 639 «О введении в действие Положения о расследовании и учете несчастных случаев с учащейся молодежью и воспитанниками в  системе Гособразования СССР».
	Не является
отчётом.
Является
документом
первичного
учёта


	Классный руководитель

	1.
	Заполнение классного журнала: ведомость учёта успеваемости и поведения учащихся, учет посещаемости учащихся, общие сведения об учащихся
	1 раз в четверть
	Мониторинг качества и уровня знаний, посещаемости обучающихся класса
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минпроса СССР от 27.12.1974 г. № 167 «Об утверждении инструкции о ведении школьной документации», приказ Минобрнауки РФ от 03.02.2006 г. №21 «Об утверждении Методических рекомендаций об осуществлении функций классного руководителя педагогическими работниками государственных общеобразовательных учреждений субъектов Российской Федерации и муниципальных общеобразовательных учреждений», локальный акт общеобразовательного учреждения
	Не является отчётом. Относится к учетной документации

	2.
	Информация об
обучающихся
микрорайона
учреждения, в т.ч.
списки социальных
категорий
обучающихся
(инвалиды,
многодетные, опека,
малообеспеченные,
неблагополучные
семьи, дети «группы
риска»)
	1 раз в год
	Формирование банка данных обучающихся учреждения
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», нормативный правовой акт муниципального органа образованием
	Не является отчётом. Относится к учетной документации

	3.
	Информация об  участниках Г(И)А, ЕГЭ,ОГЭ, олимпиад, конкурсов
	1 раз в год
	Заявка на участие в Г(И)А,  формирование банка данных
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказы Минобрнауки России:
· от 26.12.2013 г. № 1400 «Об утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования»;
· от 25.12.2013 г. № 1394 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования»;

	Не является


	
	
	
	
	· от 10.12.2013 г. № 1324 «Об утверждении показателей деятельности образовательной организации, подлежащей самообследованию»;
нормативный правовой акт муниципального органа образованием, локальный акт образовательного учреждения.
	отчётом. Относится к учетной документации

	4.
	Сведения о распределении выпускников 9,11 классов
	Ежегодно
	Учёт продолжения обучения выпускниками в учреждениях ВПО и СПО
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ департамента образования области.
	Учет

	5.
	Социальный паспорт класса
	1 раз в год
	Формирование социального паспорта класса и Учреждения в целом
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», локальный акт общеобразовательного учреждения.
	Учет

	6.
	Протоколы классных родительских собраний, заседаний родительского комитета
	Не менее 4-х раз в год
	Информирование родителей по вопросам законодательства в сфере образования. Реализация функции общественного управления.
	Правила делопроизводства, письмо Минпроса РСФСР от 19.03.1971 г. № 114-М «О Типовом положении о родительском комитете общеобразовательной школы».
	Данные
документы
ведутся
родительским
комитетом,
согласовываются с классным
руководителем
и хранятся в
школе. Не
является
отчетным
документом
классного
руководителя

	7.
	Сбор информации на определенные виды деятельности (согласия родителей на осуществление детьми определённых видов деятельности, анкетирования)
	1 раз в год
	С целью соблюдения законодательства и обеспечения безопасности жизнедеятельности детей
	Федеральный закон от 29,12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», письмо Минобрнауки России от 31.03.2015 г. № 08-461 «О направлении регламента выбора модуля курса ОРКСЭ», локальный акт общеобразовательного учреждения.
	Учет


	8.
	Заполнение классного журнала: об участии в кружках и факультативных занятиях, общественно полезной работе А) Отчёт о занятости обучающихся класса в детских, творческих объединениях, секциях Б) Отчет о внеурочной деятельности обучающихся класса в рамках ФГОС
	1 раз в год
2 раза в год
	Развитие системы доп. образования области
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минпроса СССР от 27.12.1974 г. №167 «Об утверждении инструкции о ведении школьной документации», приказы Минобрнауки России:
-от06.10.2009г, №373 «Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования»,
· от 17.05.2012 г. №413 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего общего образования»,
· от 17.12.2010 г. № 1897 «Об утверждении федерального государственного   образовательного стандарта основного общего образования».
	Первичный
учет/отчет

	9.
	Электронный портфолио успешности ученика
	1 раз в полугодие
	Для определения дальнейшей траектории развития обучающегося и использовании в проф. ориентации обучающегося
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказы Минобрнауки России:
· от 06.10.2009 г. №373 «Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования»;
· от 17.05.2012 г. № 413 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего общего образования»;
-от 17.12.2010г. №1897 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования»;
«Концепция общенациональной системы выявления и развития молодых талантов» (утв. Президентом РФ 03.04.2012), письмо Министерства образования и науки РФ от 04.03.2010 г. №03-412 «О методических рекомендациях по вопросам организации профильного обучения».
	Не является отчетом. Относится к системе учета достижений обучающихся


	10.
	План классного руководителя
	1 раз в год или 1 раз в полугодие
(в зависимости от того, как рассчитывается стимулирующая часть)
	Формирование системы воспитательной работы в классе
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. № 761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», приказ Минобрнауки РФ от 03.02.2006 г. №21 «Об утверждении Методических рекомендаций об осуществлении функций классного руководителя педагогическими работниками государственных общеобразова-тельных учреждений субъектов Российской Федерации и муниципальных общеобразовательных учреждений», локальный акт общеобразовательного учреждения.
	Не является
отчётом.
Относится к
документу
планирования
своей
деятельности.

	Педагог-психолог

	1.
	Банки данных детей с ограниченными возможностями здоровья, в том числе детей-инвалидов, а также специальных (коррекционных) классов VII и VIII видов, классов компенсирующего обучения
	3 раза в год
(по состоянию на
5 сентября, 15 декабря и 15 мая)
	Выявления детей с ограничен-ными возможностями здоровья и (или) отклонениями в поведении, проведения их комплексного обследования и подготовки рекомендаций по оказанию детям психолого-медико-​педагогической помощи и организации их обучения и воспитания, коорди-нации и организационно- методического обеспечения деятельности городских психолого- медико-педагогических комиссий
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», межведомственный приказ департамента образования области и департамента здравоохранения и социальной защиты населения области
	Не является
отчётом.
Относится к
документам
первичного
учета

	2.
	Анализ и план работы психолога
	1 раз в год
	Психолого-педагогическое
сопровождение
обучающихся
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. №761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей,  справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», локальный акт общеобразовательного учреждения.
Письмо Минобразования РФ от 24.12.2001 г. № 29/1886-6 «Об использовании рабочего времени педагога-психолога образовательного учреждения».
	Не является
отчётом.
Относится к
документу
планирования
своей  деятельности


	3.
	Мониторинг
профпредпочтений
	1 раз в год
	Для определения дальнейшей траектории развития обучающегося и использовании в проф. ориентации обучающегося
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. №761 и «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», нормативный правовой акт муниципального органа управления образованием
	Не является
отчётом.
Относится к
учётной
документации,
направленной
на регистрацию
результатов
наблюдения

	 4.
	Портфолио педагога-психолога
	В течение 3 лет ведётся электронный портфолио(на странице ЭМОУ) по принципу накопления
	Фиксация результатов деятельности, необходимых для прохождения аттестации и распределения стимулирующей части
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», поручение Губернатора области от 2007 года о переходе на представление документов в электронном виде для проведения аттестации педагогов, приказ департамента образования области от 03.06.2014 г. № 1940 «Об утверждении региональных нормативно-правовых документов по аттестации педагогических работников»
	Не является отчётом. Относится к учётной документации

	5.
	План самообразования и саморазвития педагога-психолога
	1 раз в три года
	С целью формирования индивидуального плана развития
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. № 761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», локальный акт общеобразовательного учреждения.
Письмо Минобразования РФ от 24.12.2001 г. № 29/1886-6 «Об использовании рабочего времени педагога-психолога образовательного учреждения».
	Не является отчётом. Относится к документу планирования  своей деятельности

	Социальный педагог

	1.
	Социальный банк данных
(«Общешкольный социальный банк данных»)
	1 раз в год
	Формирование социального паспорта Учреждения в целом
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. № 761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», локальный акт общеобразовательного учреждения, нормативный правовой акт муниципального органа управления образованием
Письмо Минобрнауки России от 13.09.2006 г. № АФ-213/03 «О подготовке и направлении модельных методик»
	Не является отчётом. Относится к учётной документации


	
	
	
	
	Федеральный закон от 24.06.1999 г. № 120- ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»
	

	3.
	План работы социального педагога
	1 раз в год
	Социально​
реабилитационное
сопровождение
обучающихся
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. №761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», локальный акт общеобразовательного учреждения, нормативный правовой акт муниципального органа управления образованием
	Не является
отчётом.
Относится к
документу
планирования
своей
деятельности

	4.
	Протоколы заседаний СПИ
	Не реже 1 раза в четверть
	Планирование работы в отношении обучающихся из группы «риска» и неблагополучных семей
	Правила делопроизводства
	Не является отчётом. Относится к учётной документации

	5.
	Портфолио социального педагога
	В течение 3 лет ведётся электронный портфолио (на странице ЭМОУ) по принципу накопления
	Фиксация результатов деятельности, необходимых для прохождения аттестации и распределения стимулирующей части
	Федеральный закон от29.12.2012г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», поручение Губернатора области от 2007 года о переходе на представление документов в электронном виде для проведения аттестации педагогов, приказ департамента образования области от 03.06.2014 г. № 1940 «Об утверждении региональных нормативно-правовых документов по аттестации педагогических работников»
	Не является отчётом. Относится к учётной документации

	6.
	План самообразования и саморазвития
	1 раз в три года
	С целью формирования индивидуального плана
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской
	Не является отчётом.


	
	социального педагога
	
	развития
	Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. № 761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», локальный акт общеобразовательного учреждения
	Относится к документу планирования своей
деятельности

	Библиотекарь

	1.
	План работы библиотеки
	1 раз в год
	Составление комплексного плана работы Учреждения
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. №761 и «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», локальный акт общеобразовательного учреждения Письмо Департамента общего и дошкольного образования Минобразования РФ от 23.03.2004 г. № 14-51-70/13
	Не является
отчётом.
Относится к
документу
планирования
своей
деятельности

	2.
	Заявка на
комплектование книг (в т.ч. учебников) на следующий год
	1 раз в год
	Выполнение федерального
государственного
стандарта
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. № 761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», локальный акт общеобразовательного учреждения, запрос департамента образования области и муниципального органа управления образованием
	Не является
отчётом.
Относится к
документу
планирования
своей
деятельности

	3.
	Паспорт библиотеки
	Ежегодно
	Ресурсное обеспечение основной образовательной программы
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минобрнауки России от 04.10.2010 г. № 986 «Об утверждении
	Не является отчётом. Относится к учётной


	
	
	
	
	Федеральных требований к образовательным учреждениям в части минимальной оснащенности учебного процесса и оборудования учебных помещений», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. № 761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», Приказы Минобрнауки России:
-от06.10.2009г. №373 «Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования»,
· от 17.05.2012 г. № 413 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего общего образования»,
· от 17.12.2010 г. №1897 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования», локальный акт общеобразовательного учреждения
Приказ Минкультуры РФ от 28.10.2002 г. № 1570
	документации

	4.
	Дневник библиотекаря
	Постоянно
	Для учёта читателей и посещений школьной библиотеки, ведения статистики обслуживания
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст. 30 (п.1 глава 3), локальный акт общеобразовательного учреждения Постановление Минтруда России от 03.02.1997 г. №6 «Об утверждении межотраслевых норм времени на работы,  выполняемые в библиотеках»
	Не является отчётом. Относится к учётной документации


	
	
	
	
	
	

	5.
	Инвентарная книга
	1 раз в год
	Списание книжного фонда
	ГОСТ, приказ Минпроса СССР от 27.12 Л 974 г. № 167 «Об утверждении Инструкции о ведении школьной документации»
	Не является
отчётом.
Относится к
документации
первичного
учёта

	6.
	Портфолио педагога- библиотекаря
	В течение 3 лет ведётся электронный портфолио (на странице ЭМОУ) по принципу накопления
	Фиксация результатов деятельности, необходимых для прохождения аттестации и распределения стимулирующей части
	Федеральный закон от29Л2.2012г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», поручение Губернатора области от 2007 года о переходе на представление документов в электронном виде для проведения аттестации педагогов, приказ департамента образования области от 03.06.2014 г. № 1940 «Об утверждении региональных нормативно-правовых документов по аттестации педагогических работников»
	Не является отчётом. Относится к учётной документации

	7.
	План самообразования и саморазвития педагога-библиотекаря
	1 раз в три года
	С целью формирования индивидуального плана развития
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. №761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», локальный акт общеобразовательного учреждения
	Не является
отчётом.
Относится к
документу
планирования
своей
деятельности

	8.
	Книга суммарного учёта библиотечного фонда библиотеки общеобразовательного учреждения
	постоянно
	Учёт финансовых средств и поступления учебников. Обеспечение качества формирования библиотечных фондов по  их целевому назначению
	Приказ Минкультуры России от 03.06.2013 г. №623 «Об утверждении Порядка учета документов, входящих в состав библиотечного фонда»
	Не является отчётом. Относится к документации первичного  учёта


	Учитель-логопед

	1.
	Паспорт логопедического кабинета, картотека оборудования, учебных и наглядных пособий
	1 раз в год
	Сбор данных о наличии методических, наглядных и учебных пособий для работы
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст. 30 (п.1 глава 3), локальный акт общеобразовательного учреждения
	Не является отчётом. Относится к учётной документации

	2.
	Годовой методический план работы учителя- логопеда
	1 раз в год
	Сбор данных о методической работе учителя-логопеда
	Нормативный правовой акт муниципального органа управления образованием
	Не является
отчётом.
Относится к
документу
планирования
своей
деятельности

	3.
	Банк данных детей с ограниченными возможностями здоровья
	1 раз в год
	Оказание коррекционной помощи детям
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст. 30 (п.1 глава 3), локальный акт общеобразовательного учреждения
	Не является
отчётом.
Относится к
документации
первичного
учёта

	4.
	Журнал обследования устной и письменной речи
	В течение года
	Анализ количества посещений
коррекционных занятий
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст. 30 (п.1 глава 3), локальный акт общеобразовательного учреждения
	Не является
отчётом.
Относится к
учётной
документации
текущей
деятельности

	5*
	Портфолио учителя- логопеда
	В течение 3 лет ведётся электронный
	Фиксация результатов деятельности, необходимых для
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», поручение Губернатора области |
	Не является отчётом. Относится к


	
	
	портфолио (на странице ЭМОУ) по принципу накопления
	прохождения аттестации и распределения стимулирующей части
	от 2007 года о переходе на представление документов в электронном виде для проведения аттестации педагогов, приказ департамента образования области от 03.06.2014 г. №1940 «Об утверждении региональных нормативно-правовых документов по аттестации педагогических работников».
	учётной
документации

	6.
	План самообразования и саморазвития учителя- логопеда
	1 раз в три года
	С целью формирования индивидуального плана развития
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. № 761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», локальный акт общеобразовательного учреждения.
	Не является
отчётом.
Относится к
документу
планирования
своей
деятельности

	Педагог дополнительного образования

	1.
	Рабочая
дополнительная
образовательная
программа
	1 раз в год
	Оптимизация работы педагога доп. образования
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст. 30 (п.1 глава 3), локальный акт общеобразовательного учреждения в соответствии с требованиями Минобрнауки России
	Не является
отчётом.
Относится к
документу
планирования
своей
деятельности

	2.
	План работы педагога
дополнительного
образования
	1 раз в год
	Для формирования системной работы по доп. образованию
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст. 30 (п.1 глава 3), локальный акт общеобразовательного учреждения
	Не является
отчётом.
Относится к
документу
планирования
своей
деятельности


	3.
	Сбор информации на определенные виды деятельности (согласия родителей,
медицинские допуски на осуществление детьми определённых видов деятельности)
	1 раз в год
	С целью соблюдения законодательства и обеспечения безопасности жизнедеятельности детей
	Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ сг. 34
	Не является
отчётом.
Относится к
учётной
документации
текущей
деятельности

	4.
	Документация по организации техники безопасности на уроке (журналы инструктажей по технике безопасности)
	Постоянно
	С целью обеспечения безопасности жизнедеятельности детей
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст. 30 (п.1 глава 3), локальный акт общеобразовательного учреждения
	Не является
отчётом.
Относится к
учётной
документации
текущей
деятельности

	5.
	Портфолио педагога
дополнительного
образования
	В течение 3 лет ведётся электронный портфолио (на странице ЭМОУ) по принципу накопления
	Фиксация результатов деятельности, необходимых для прохождения аттестации и распределения стимулирующей части
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», поручение Губернатора области от 2007 года о переходе на представление документов в электронном виде для проведения аттестации педагогов, приказ департамента образования области от 03.06.2014 г. № 1940 «Об утверждении региональных нормативно-правовых документов по аттестации педагогических работников»
	Не является отчётом. Относится к учётной документации

	6.
	План самообразования и саморазвития педагога дополнительного образования
	1 раз в три года
	С целью формирования индивидуального плана развития
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Миыздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. № 761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», локальный акт  общеобразовательного учреждения
	Не является
отчётом.
Относится к
документу
планирования
своей  деятельности


	
	
	
	
	
	

	Преподаватель-организатор ОБЖ

	1.
	Предложения в план работы по ОБЖ
	1 раз в год
	Для формирования
системной работы по
безопасности
жизнедеятельности
обучающихся, военно-
патриотическому
воспитанию
	Федеральный закон от 29.12,2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст. 30 (п.1 глава 3), локальный акт общеобразовательного учреждения
	Не является
отчётом.
Относится к
документу
планирования
своей
деятельности

	2.
	Документация по организации техники безопасности на уроке (журналы инструктажей по технике безопасности)
	Постоянно
	С целью обеспечения безопасности жизнедеятельности детей
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст. 30 (п.1 глава 3), муниципальный правовой акт
	Не является
отчётом.
Относится к
учётной
документации
текущей
деятельности

	3.
	Отчет по учету военнообязанных
	1 раз в год
	Формирование отчётности в Военный комиссариат
	Приказ Минобороны РФ от 02.10.2007 № 400 «О мерах по реализации Постановления Правительства РФ от 11.11.2006 г. № 663»
	Не является отчётом. Относится к учётной документации

	4.
	Портфолио преподавателя- организатора ОБЖ
	В течение 3 лет ведётся электронный портфолио (на странице ЭМОУ) по принципу накопления
	Фиксация результатов деятельности, необходимых для прохождения аттестации и распределения стимулирующей части
	Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», поручение Губернатора области от 2007 года о переходе на представление документов в электронном виде для проведения аттестации педагогов, приказ департамента образования области от 03.06.2014 г. №1940 «Об утверждении региональных нормативно-правовых документов по аттестации педагогических  работников».
	Не является отчётом. Относится к учётной документации

	5.
	План самообразования и саморазвития преподавателя- организатора ОБЖ
	1 раз в три года
	С целью формирования индивидуального плана развития
	Федеральный закон от 29Л 2.2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 г. № 761 н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», локальный акт общеобразовательного учреждения
	Не является
отчётом.
Относится к
документу
планирования
своей
деятельности


